	高雄市民權國小     年度活動場所【內借】申請表

	申請

處室
	
	借用人
	

	借用

目的
	

	借用

時間
	(     月     日星期     ，自      時      分至      時      分。

(     月     日星期     ，自      時      分至      時      分。

(     月     日星期     ，自      時      分至      時      分。

	借用

場地
	□____年_____班教室  □____________專科教室    □多目的教室  
□烹飪教室           □____樓電腦教室          □視聽教室  

□演藝廳             □活動中心                □運動場    
□停車場             □玄關                    □童玩區

	燈光

音響
	□照明燈光           □行動音箱(內含2支無線麥克風)   

□擴音設備           □____支無線麥克風，_____支有線麥克風。

□麥克風架____支     □手提CD音響____台   

	資訊

設備
	□筆記型電腦         □資訊____車     □收納式投影布幕     

□數位相機           □ DV攝影機     □ USB網路攝影機        
□單槍投影機         □實物投影機     □音源線         □網路線  

	桌椅
	□長桌______張(最多8張)       □紅色折疊椅______張                                                                                                                                                                                        

□白圓桌______張(最多15張)    □白方椅______張(最多75張)

□學生用課桌______張           □學生用椅子______張

	其他
	□冷氣空調→需通知幼稚園、電腦教室、視聽教室、演藝廳不可同時開。
□商請工友_____________________先生支援當天活動。
□其他設備：

	核定

	處室主管
	事務組長
	總務主任
	校長

	
	
	
	

	※注意事項：

一、請於一週前提出申請，以利人員調派及相關事務準備。

二、使用時，請維護場地及設備良好，如有不當使用以致損壞，照價賠償。

三、活動期間及活動後，請保持場所清潔，做好垃圾分類工作，並將垃圾自行帶回處理。

四、活動結束後，請確認門窗、電源等設施已全部關閉；曾搬移動之設備、物品已全部歸位。需經本校相關人員檢核無誤。


